铁院访客管理系统使用说明

为了更好的服务于学院与校外人员有序的开展合作交流，进一步提升校外来访人员的安全管控效率，确保校园安全稳定。学院即日起启用访客管理系统。

访客系统分为两种方式，一种是校内职工邀约，另一种是访客提交拜访，具体操作方法如下：

职工邀约方法如下：
打开铁院官方网站，在           点击访客预约系统，使用智能手机的微信扫一扫功能，扫码上面的访客二维码。
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关注弹出的公众号，选择本校职工选项。
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在新页面中根据提示进行绑定（绑定用户仅为本校职工可用）。
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注册后选择邀约选项，填写需要邀约的人员信息，平台将自动发送短信给受邀人员，受邀人员打开短信链接接受邀请即可完成访客邀约。
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访客提交拜访操作方法：

打开铁院官方网站，在           点击访客预约系统，使用智能手机的微信扫一扫功能，扫码上面的访客二维码。
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关注弹出的公众号，选择访客预约选项。
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在新页面中根据提示进行注册。
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注册后进入预约界面，选择预约选项。
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点开预约选项后，填写需要拜访的人员电话，姓名会自动生成，并将下面的信息补充完整，点击提交预约按钮，待被访人审核通过后，系统会回复一条认证信息，生成通行二维码，校门口通道闸机扫码即可进校。
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